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Acerca de este documento

El presente documento es desarrollado por Nuevosmedios (www.nuevosmedios.ws) en
colaboracioén con useit (www.useitweb.com).
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Introduccion

Joomla! es un sistema de gestion de contenidos gratuito para la creacion de sitios web. Es un
proyecto de software libre que, al igual que la mayoria de estos proyectos, esta en constante
movimiento. Exitoso desde su aparicién hace ya mas de 5 afos y cuenta con millones de
usuarios a lo largo y ancho del mundo.

La palabra Joomla es una derivaciéon de la palabra Jumla del lenguaje africano Swabhili que
significa “todos juntos”.

El proyecto Joomla es el resultado de una acalorada discusion entre la Fundacion Mambo, que
fue creada en Agosto de 2005, y su equipo de desarrolladores. Joomla fue desarrollado a partir
del exitoso sistema Mambo. Es utilizado en sitios web de todo el mundo para desarrollar desde
paginas sencillas hasta complejos sitios corporativos para empresas. Es sencillo de utilizar,
administrar y sobre todo muy fiable.

El equipo de Joomla se ha organizado y reorganizado varias veces en los ultimos cinco anos.
También el software ha ido evolucionando:

m Desde 2005 a 2009 se desarrollé6 Joomla 1.0, hasta alcanzar la version 1.0.15. El
desarrollo y el soporte de esta version finalizaron oficialmente en septiembre de 2009.

m Desde 2005 hasta ahora ha estado en desarrollo Joomla 1.5. Fue presentado como
version estable en enero de 2008, y su vida util finalizara en Abril de 2012.

m  En 2008 comenzo el desarrollo de Joomla 1.6, aunque fue lento y complicado. Hasta
enero 2011 no estuvo disponible una version estable. El final de su vida util llegdé un mes
después del lanzamiento de Joomla! 1.7, en agosto de 2011.

m Joomla! 1.7 vié la luz en julio de 2011, y su misién fue continuar el trabajo iniciado por
Joomla 1.6 para allanar el camino para la 2.5. Alcanzé el final de su vida util a finales de
febrero de 2012.

m Joomla! 2.5 fue la primera version con soporte de larga duracion desde la 1.5, y fue
lanzada en enero de 2012.

m Joomla! 3.0 a 3.1.1 lanzada en 2013 es la primera version 100% responsiva, adaptable
para dispositivos mdéviles.

Los usuarios se mantuvieron fieles a Joomla. Muchos migraron sus sitios de Mambo a Joomla
y se han ido formando desde su creacion. Ademas muchos nuevos usuarios se han sumado en
los ultimos afos, aunque todavia quedan personas en el mundo que no han oido hablar nunca
de este CMS, que junto a Drupal y Wordpress, es uno de los sistemas de gestion de contenidos
mas usados en el mundo.



Estructura y términos

Es importante tener clara la estructura general en la que se compone Joomla!.

FRONTEND

Con 'frontend' nos referimos a la parte publica, a las areas del sitio web tal y como los visitantes
o los usuarios registrados las ven. Un usuario registrado trabajara normalmente en el frontend.
Es como en un comercio, en el que los articulos en venta se muestran en los escaparates y en

las estanterias. Aqui puedes echar un vistazo a tu alrededor.

BACKEND

Esta es el area de administracién, y por eso a veces la llamaremos directamente
'‘administracion’ o 'zona de administracion'. Siguiendo con el simil del frontend, el backend seria
la "trastienda" del comercio, la parte privada a la que sélo tienen acceso ciertas personas de
confianza y los encargados de hacer que el comercio funcione. Puedes otorgar a usuarios
registrados los permisos necesarios para trabajar en el backend; este privilegio suele estar
limitado a unos cuantos empleados, que deben gestionar ciertas tareas del sitio web. Puedes
acceder al formulario de acceso de la zona administrativa a través del directorio /administrator
http://www.dominio.com/administrator

Menu principal del sistema

El menu principal del sistema estara siempre presente en todos los niveles y secciones del
sistema. Esta ubicado en la parte superior de la ventana:
m  Nombre del portal con enlace al frontend en una nueva ventana
Sistema
Usuarios
Menus
Contenido
Componentes
Extensiones
Ayuda
Nombre del usuario. Editar cuenta y Salir de la sesion.
Soniicics de M. o  Sislema - Ususdes ~ Mends ~ Conlenido ~ Componentes - Exiergionss ~ Ayuda - SuperlUser -

Menus de accion

En todas las aplicaciones a los largo de Joomla! se podra visualizar el menu de acciones justo
debajo de la barra que contiene el logo de Joomla! y el nombre de la aplicacion en la que se esta
trabajando.

Ejemplos:
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Gestion de usuarios

T Joomlal’  Gestor de usuarios: Usuarios
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Gestor de Articulos

“ Joomlal'  Gestor de articulos: Articulos
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Elementos de Joomla

Articulo

Un articulo normalmente consta de un titulo, un texto y algunas opciones de configuracion.
Los articulos pueden ser mostrados individualmente o como parte de una lista.

Los articulos son ordenados de diferentes formas a nivel de forma, puede tener permisos de
acceso, fechas de publicacién y despublicacion y tienen estados.

Categorias

Para mostrar los articulos de forma ordenada, puedes crear categorias y asignar los articulos a
ellas. Cada articulo so6lo puede ser asignado a una Unica categoria, las categorias pueden
anidarse hasta cualquier profundidad. Los articulos de una o multiples categorias pueden ser
asignados a un elemento de menu, y ser mostrado de diversas maneras. Este principio es el
mismo que utilizan los periddicos online, por ejemplo, haciendo clic en Deportes veras todos los
articulos categorizados dentro de este tema. Si el periddico se clasifica entre distintos
deportes, usaran arboles de categorias anidadas:

m Deportes

o Futbol

o Balonmano
m Politica

o Local

o Latinoamérica

Usuario

Se necesitan usuarios para producir contenido. El menos un usuario esta registrado en cada
sitio Joomla!, concretamente el que creaste durante la instalacion, el super usuario, quien tiene
los permisos para configurarlo todo en tu sitio. Dependiendo de los permisos del usuario,
puede trabajar en el frontend y/o el backend para escribir un articulo. Cada usuario necesita un
nombre de usuario, una direccién de correo electrénico y una contrasefia. Cada usuario puede
ser asignado a cualquier grupo, asi como a cualquier nivel de acceso. Esto permite al usuario
crear articulos que sean visibles unicamente para cierto grupo de usuarios.

Navegacion
Para encontrar tu camino a lo largo del sitio web, necesitaras elementos de navegacion con los
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enlaces necesarios, en Joomla! llamamos a esto menu. Puedes crear tantos menus como
desees, y

anidarlos de tantas maneras como quieras, cada menu es un médulo que puede ser situado en
cualquiera de las posiciones proporcionadas por la plantilla.

Médulo

Explicado de una forma simple, un médulo es algo que puedes colocar en cualquier parte de la
plantilla del sitio web donde este creada una posicién. Un menu, por ejemplo, es un médulo, el
bloque de registro es también un médulo. Puedes crear tantos moédulos con funciones
inteligentes como necesites, y colocarlos en cualquiera de las areas predefinidas de la plantilla.

Plantillas

Una plantilla es el patrén (Estructura) grafico de tu sitio web. Consta fundamentalmente de
archivos HTML y CSS. Joomla! tiene varias plantillas entre las que elegir (y hay cientos de ellas
disponibles, tanto gratuitas como comerciales). Las plantillas son configurables, lo que te
permite subir un logo diferente, cambiar el color de fondo, etc. Cada plantilla proporciona areas
en las que poder colocar los médulos.



Ingreso como administrador

Por lo general has recibido un correo electrénico con los detalles de tu cuenta de acceso al sitio,
que es en enviado en el momento que un Super Administrador crea tu cuenta. Para ingresar
debes navegar hasta www.dominio.com/administrator

M [Hisma - Predeterminado

& Conectar

Usuario: Nombre de usuario con el que te identificas en la plataforma, este nombre de usuario
es unico.

Contrasena: Una contraseia o clave (en inglés password) es una forma de autentificacion
que utiliza informacién secreta para controlar el acceso hacia algun recurso. La contrasefa
debe mantenerse en secreto ante aquellos a quien no se les permite el acceso. La seguridad
empieza por casa, es importante tener una contrasefia robusta y no compartirla con otras
personas.

Idioma: Puedes seleccionar el idioma de preferencia con el que navegas en la plataforma, este
puede ser modificado cada vez que ingresas o desde el perfil del usuario. Esta configuracion
de idioma solo aplica para el backend.
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Panel de control

Es una vision general de la zona de administracion en la que se visualizan algunos modulos en
3 columnas que muestran informacién y algunos accesos rapidos para la administracion.
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En la columna de la izquierda, a lo largo de todo Joomla!, se encuentra un Submenu con
accesos rapidos a herramientas de interés de acuerdo a la zona en la que estas trabajando.
Para este caso tiene un enlace al Panel de Control (Tablero o Dashboard) activo, un acceso
rapido a los elementos del Menu Sistema, Configuracion global, Informacién del Sistema,
Limpiar caché, Desbloqueo global e Instalar extensiones.

En la columna central, esta un médulo en que se puede ver los usuarios que se encuentran en
sesion tanto en el frontend como en el backend, en el caso de los usuarios en el frontend el
usuario de backend puede terminar su sesion si asi es necesario. El segundo médulo muestra
los articulos mas populares y el tercero muestra los mas recientes.

En la columna de la derecha, estan los accesos rapido a las diferentes acciones mas
significativas de Joomlal.



Menu Sistema

El menu de sistema tiene los accesos a las herramientas administrativas de Joomla!
SaviciosdeM...ef  Sisterna +  Usuarica ~

st Joc}ml Panel de oot

Configuracton global

Destlog o glotal

Limplar la cacha

Canfiguracin global

Pumar le canhé edplmds
Informacian: dal sislan
Limpiar la cachi (rtermacidn del sistama
Desbloaueso global

Panel de control: Acceso rapido al panel de control.

Configuracion global: Acceso rapido a la interfaz de la configuracion global del sistema.
Desbloqueo global: Acceso rapido a la interfaz de Desbloqueo global de objetos del sistema,
un objeto bloqueado es uno que se encuentra siendo editado por un usuario o uno que ha sido
dejado bloqueado por un usuario al cerrar el navegador mientras se encontraba abierto.
Limpiar caché: Acceso rapido a la interfaz para eliminar la caché del sistema.

Purgar la caché expirada: Acceso rapido a la interfaz para eliminar la caché expirada del
sistema.

Informacioén del sistema: Acceso rapido a la interfaz de visualizacion de informacion del
sistema.



Configuracion global

Es la interfaz de configuraciones generales del sistema, desde 5 puntos de vista, Sitio, Sistema,
Servidor, Permisos y Filtros de texto.
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Configuracian de los matadatos
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Configueacian SEO
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Nombre del sitio: Este es el nombre con el
que se identificara el sitio, se vera en la
ventana del navegador.

Sitio fuera de linea: No, el sitio estara al
aire. Si, el sitio estara fuera de linea, por
defecto se vera un mensaje con el logo de
Joomla! y el médulo de acceso, usuario y
contrasena.

Mensaje fuera de linea: “Ocultar”, no se
muestra, “Un mensaje personalizado”, se
muestra el mensaje que se escriba en el
campo de texto Mensaje personalizado y
“Usar el mensaje predeterminado del idioma”
muestra el mensaje por defecto que esta en
cada idioma.

Mensaje personalizado: Mensaje para
mostrar si esta fuera de linea.

Imagen para “Sitio fuera de linea”: Se
puede seleccionar una imagen que
reemplace el logo de Joomla! en el momento
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en que el sitio esté fuera de linea.

Editor predeterminado: Seleccionar de forma global el editor de texto que se usara por
defecto.

Captcha predeterminado: Seleccionar el Captcha que se desea usar por defecto en los
formularios del sistema, por ejemplo el formulario de contacto.

Nivel de acceso predeterminado: Seleccionar el nivel de acceso por defecto que tendra el
portal.

Cantidad de elementos a listar por pagina: Seleccionar la paginacién por defecto en el
administrador del portal.

Cantidad de noticias sindicadas por canal: Seleccionar la cantidad de noticias que se
mostraran por defecto en el RSS.

Correo para las noticias de canal electronico: Seleccionar si se pone el correo del autor, el
del sistema o si no se pone ningun correo de referencia asociado a las noticias.

Canfiguracisn SEQ URL’s amigables: Esta configuraciéon
permite el uso de los alias como

PILs arigaoies B - nombres de las urls

e e s T . www.dominio.c.om/index.oho/alias/.
Usar la reescritura de URL’s: Activa

— En - el médulo de reescritura de url’s de

apache, para usarlo el archivo
Acas urood CE htaccess.txt debe haber sido
renombrado a .htaccess,
www.dominio.com/alias/
Agregar el sufijo de la URL: Sj,
agrega el sufijo a la URL de acuerdo al
Dartiris e ook == oo tipo de documento,
www.dominio.com/alias.html
Alias unicode: No, toma el valor por
defecto para crear el alias que es

Poiur e restibie 3 sto en e 1l de Sa pSfeas

Configuracion de las 'cockies!

transliteracion. Si, usa el alias en Unicode.

Incluir el nombre del sitio en el titulo de las paginas: Si se desea poner el nombre del sitio
en el titulo de la pagina, antes o después del nombre de la pagina actual.

Configuracion de las ‘cookies’

Dominio de la ‘cookie’: Dominio sobre la cual se almacenara la cookie. Colocar .dominio.com
si se desea que aplique para todos los subdominios.

Ruta de la ‘cookie’: Ruta en la que la cookie sera valida.

11


http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.dominio.com%2Findex.php%2Falias.html&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNEC4gr5OX4oZYFlufOjK-OSF3-Wow
http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.dominio.com%2Falias%2F&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNEoWaYLJSP5gIbu9NSO_r92UlbuWw
http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.dominio.com%2Falias.html&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNFkqBWzhYGXE-sBrxyfilnGj4V08w

Conflguracion de (os metadstos
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Metadescripcion del sitio: Escriba una
descripcion que hable del sitio en su
totalidad, esta descripcidon sera usada por
los motores de busqueda. 20 palabras
son optimas.

Metapalabras clave: Escriba palabras o
frases que describen de la mejor manera
el sitio separadas por comas.

Robots: Seleccione las instrucciones
para los robots. Seguir con indexacion,
Segquir sin indexar, No seguir indexacion,
No seguir y no indexar.

Derechos del contenido: Escriba los
derechos sobre el contenido publicado en
el portal.

Mostrar la metaetiqueta del autor: Si,

se visualiza la metaetiqueta del autor al mostrar el contenido.
Muestra la version de Joomla!: Si, muestra la versién de Joomla! en las etiquetas.

Configuracion global/Sistema

Configuracion del sistema

Ruta hacia la carpeta de
registro: Ruta al directorio
donde se almacenaran los
registros (logs) del sistema,
este directorio debe tener
ul permisos de escritura.
Servidor de ayuda:

Seleccione el servidor de ayuda de Joomla! desde donde se mostraran las ayudas para los

administradores del sistema.

Configuracion dal dapurador

Fanursor da! doris e

Bemoreior de! gwtema o n

Configuracién del depurador:
Si, para activar el depurador del
sistema que mostrar los
resultados en el backend y
frontend dependiendo de la
ubicacion definida en las plantillas.
Depurador de idioma: Si, para

activar el depurador de los idiomas los resultados en el backend y frontend dependiendo de la

ubicacion definida en las plantillas.
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Duracion de la sesion:
Tiempo en minutos de duracion
de la sesion de usuario en el
backend y frontend.
Gestor de sesiones:
- Seleccione la herramienta con
la que se desea hacer el control
de la sesiones del sistema; Ninguna, Base de datos, Caché alternativa de PHP o Memcache.

Configuraclién de las sesiones

[Fmon Oof Eoesln ©

et 2 s ares ™ e o ki1

Configuracién de fz caché Caché: Seleccione si desea
activar la caché y el método que
se usara. Desactivado - Caché
deshabilitada, Activado - Caché
convencional, Activado caché
progresiva.

Gestor de caché: Seleccione el
gestor de caché a utilizar,
Caché alternativa de PHP,

Cacra * Dby et - il i g by 0 sy

G=atir dE 5 aghs =T =

Memcache y Archivo.
Duracion de la caché: Tiempo en minutos de la caducidad de la caché.

Configuracion global/Servidor

Zona horaria del servidor:

Seleccione la ciudad de la lista

para configurar la fecha y hora
x para mostrar en el portal.

Corfiguracion de locallzacion

2o Mo o ket O Horerg uridderya coaitiraos LT

13



Conflguracion del'saryidor

Fama Fet a8 =rodlE HToTe

Comprédidn '[irp’ o pEgnezs { n

nlomme e arones

Ruta hacia la carpeta
temporal: Ruta del directorio
temporal (tmp) necesario para
el buen funcionamiento del
sistema, este directorio debe
ser escribible.

Compresion ‘Gzip’ de

- paginas: Si, comprime la salida
del area de intercambio (Buffer)
- Informe de errores:

Seleccione el nivel del informe
de errores del sistema.

Ninguno, Predeterminado por el sistema, Basico, Maximo y Desarrollo.
Forzar SSL: Seleccione si desea o no forzar todo el sitio o solo la zona de administracion a

acceso via SSL (https://).

Configuracion del FTP

e R = ; n

g te_ T

(ortrasera

Habilitar la capa FTP: Si, habilita FTP
(File Transfer Protocol) para la carga de
archivos al portal, reemplazando la
funcionalidad de carga por defecto de
Joomlal.

Hospedaje: Nombre del servidor de FTP
(Host)

Puerto: Puerto para hacer la conexion, el
21 es el puerto por defecto de FTP.
Usuario: Nombre del usuario de la
cuenta de FTP.

Contraseia: Clave de acceso.
Directorio raiz: Ruta del directorio raiz
del servidor de FTP.
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Configuracicn de I2 base de datos

Teg L]
Hozoedz

Us=ars

Joss 8 Oolos elizace

1
1]

necesario.

Tipo: Seleccione el tipo de base
de datos que se usara para el
sitio, por lo general esta
seleccion se realizé en el
proceso de instalacién, no edite
de no ser necesario. MySQL,
MySQLi o Postgress son las
opciones por defecto.
Hospedaje: Nombre del
servidor de Base de Datos
(host), no edite de no ser
necesario.

Usuario: Usuario de la base de
datos, no edite de no ser

Base de datos: Nombre de |la base de datos, no edite de no ser necesario.
Prefijo: El prefijo de la base de datos, no edite de no ser necesario.
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Desbloqueo global

Un objeto es bloqueado en el momento que un usuario se encuentra editandolo y no ha
guardado los cambios. Hay casos en que los usuarios no terminan la ediciéon y dejan el objeto
abierto, se desconectan sin guardar, cierran el navegador sin guardar o se vence la sesion
antes de guardar los cambios. Para cualquiera de los casos el Administrador de Joomla! podra
desbloquear cualquier objeto en cualquiera de las aplicaciones solo seleccionando el objeto, en
la columna de la derecha se podra visualizar la cantidad de objetos bloqueados, y presionando
la opcion desbloquear, de inmediato el objeto es desbloqueado y los cambios no guardados
seran descartados.

" Joomilal’  Manenimiento: Desbloques global
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Limpiar la caché

Cuando ha sido activada la caché, dependiendo de su tiempo de caducidad, es necesario
limpiar la caché del sistema para ver reflejados cambios que sean necesarios. En esta vista se
podran visualizar los diferentes objetos que estan almacenando caché, seleccionarlos y

haciendo clic en Borrar se podra limpiar la caché para cada objeto en particular o para todos si
asi se desea.

a4 JOOi’T‘ﬂGl' Mantenimiento - Limplar la caché

X Berree O Opesss @ Aypadn
Diestien oy s 2

Cantiad GrHpe o 1 ssam = L mbisd b ww obieod il
PUET = caone amprel ¥ : L]

2 mod_jw_ sy
Fllbree
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Purgar caché expirada

Toda caché tiene un tiempo de caducidad, esta caché es almacenada en el servidor, después
de cierto tiempo es importante limpiar la caché expirada como parte del mantenimiento del
portal, en esta vista haciendo clic en el botdn “Purgar expirados” se elimina toda la caché
caducada almacenada en el servidor.

al JOOYT\ICII Mantenimiento: Purger ta caché expirada

X Puge siomds & Docores @ Ayuda
Destecn g Purgar los elemantos explrados
e High Cic 2ctre € oW de 2 besa e hemmiiesiis ' rges soeesdl ol Dorves H00S o vt vie b s S5ChS que R Enbvado. Mot Lo i es de i cachil Que B0 Rl Ekvads. oo se
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Informacion del sistema

En esta vista en las diferentes opciones se puede visualizar toda la informacion técnica y de

configuracion del servidor y portal.

ot JOOI'ﬂlCl!' Informacian del sistema

LS

FHOAMETn oo SEETa o= = I AT T SO P==r3=s g2 Srespes mipr=acon o= TP

Informacian del sistama

R Vigher

PHP inntiado setre: Lingy nmwen neavesmedes we .5 46-305. 15, 5men 11 SMP T Aog 31 118124 ST 1072 186 64

Varuldn de 18 base de datoy ahz

CotejmmmEmo d= 8 bess 0 datos i =

Vorsan da PHP TAss

Senlldor wiki Mpackal13. 24 DenlCE)

interfaz d= PHP spachefrsnclar
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Agsna ol s Mosia's® Macrdeary Wi Mas 06 X 1,75 ACGRWEDRASSLET.F PEHTML dun Gacios) \reont 1.7 Batans sl AN T

Informacion del sistema/Informacion del sistema

En esta vista se visualiza, version del sistema operativo y sus detalles, version de PHP, version
del motor de base de datos, cotejamiento de la Base de Datos, version del Servidor Web, tipo
de interfaz de PHP, versién de Joomlal, versién de la plataforma de Joomla! y Agente del
usuario (Navegador actual desde el que se visualiza el portal).
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Informacion del sistema/Directivas relevantes de PHP
Esta son las configuraciones necesarias de PHP para el correcto funcionamiento de Joomia!

Directivas relevantes de PHP
Dty Waoe
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Informacion del sistema/Archivo de configuracion

El archivo de configuracion es el archivo donde se almacena toda la configuracion de Joomla!
para el portal, es una vista del archivo configuration.php

Archivo de configuracion
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password
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Informacion del sistema/Permisos de directorios

En esta vista se visualizan todos los directorios que deben tener permisos de escritura para el
correcto funcionamiento del sistema. Es recomendable que todos estén escribibles, menos el
configuration.php que tiene permisos para ser modificado a través de la interfaz web.

Permisos de directorios

Directorio

1§

tado
administraton'components ™
administratonlanguage
administratoelanguageloverides
administratorlanguege/en-GE
adriinistrator/angusge/ss-£S
administratermanifest2ibraries Escbibl
administraton/manitesis/packagss
administratodranfessadlles
administratonmodiles Escrinipia
administratoniemplates
components

images

images/

languege
Lang.lagafavwﬂdaﬁ
languapalen-GB la
ianguage/es-ES
lbrares

rhedlz s
modules

plugins

pigne/

lesriplaies

configuration.php

cache [Directorio ‘cache’)
administrator/cache [Directorio 'cache')

Aariwwwintmifeficaciafiogs (Directorio de registros)

jaaaqgooooooonapaoooo0ao00ont

Nariwwwinirfeficaciatmp (Directorio tempaoral)
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Informacion del sistema/Informacion de PHP
En esta vista se visualiza la informacion de la compilacién y configuracion de PHP sobre el

servidor.

Informacién de PHP

PHP Version 5.3.18

System
Hulld Date

Configurs
Cattirngrd

Servern AP

Liritor nmweb nievosthedies.ws 2.6.18-308.13.1.al5xat #1 SNMP Tin Aug 21 17:51:21 EDT 2012 x85_64
Oct 18 2012 0%10:48

"deonfigurs’ ‘—bulld=xBE_&4-radhat-linux-gnu' ‘'~hest=x86_B4-redhat-linux-gnu’ " —target=x86_E4-redhat-linux-gnu’ ‘-~
prograrr-prisfic=""—preflx=/uar “—sxec-prefix=/us’ "=bindie=/sbin’ —-sbindir=/Usrsbin' "=sysconfdis=/ate’ '—
datadir=/Usrfahare’ ‘“inclldedir=isrincluds’ '—libdir=/Usmibsa’ '—||bexecdir=/usiibexec’ *--localstatedi=fvar "~
sharetdstatadir=/mr/com’ " —mandir=fsrshare/man’ '—infodi=Asrsharefinfe’ ‘—cache-flle=_./config.cagha’ "—with-
libdir=libgd’ "—with-config-file-path=/atc’ ‘--with-config-file-scan-dir=/stc/php o’ '—disable-debug' '—with-pic’ '—disable-
Hath’ —withoub-pear “—withibz2 "—~with-exec-diss/usibin' with-freotype-dir=/ust’ "=with-pitgolir=/uss’ ~with-zpm-
dir=fuar” —enable-gd-native-til' '—with-11||b=fusr "—without-gdbm’ —with-geltext” '—with-gmp’ ‘—with-lcony’ --with-jpeg-
dir=fuse —with-opanssl' '—with-2llb" '—with-layoun=GNLU" "—enable-exll’ "—enabile-Hp' '—sneble-magic-quates' '—anabile-
sogkets' ‘—with-kerberos’ '—enable-ucd-snmp-hack' '--anable-shmop’ “—enable-calendar’ "—with-libxmi-dir=/usr’ ‘—enable-
xrl “=withizsyater-trdata’ —withemhash' "—with-apxs2=/usrsbinapxs’ =ibdir=/UslibBaiphpy’ "—enable-pde=shsred’ '—
with-mysgl=shared fimr’ '—with-myagli=shared fusrlib84/mysalimysgl oonfig’ "—with-pdo-

mysql=shared JusrlbBamysqlimysal_conflg’ "~with-pdo-sqlite=shared Asr' *~wifhout-gd' ‘—gisable-dom’ ‘—disabla-dba’
‘—without-unixODBC '—disable-amireader '—disahle-xmiwriter’ ‘—without-sqlite’ '—without-sglited’ ‘—disable-phar’ ‘—
disatile-flleitfn’ "—disatie-jsof’ "-withotit:pspall” “—disable-wddx" "-—withotit-tin|' "—disatle-tiosix’ "--dlasble-sysvrrsg’ "—
disabile-sysvshm' ‘—disablp-sysvsem’

Apache 2.0 Handlar
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Menu Usuarios

Gestor de usuarios: Acceso rapido a la vista de gestidon de usuarios. Despliega un acceso
rapido a crear un nuevo usuario.

Grupos: Acceso rapido a la vista de gestion de grupos. Despliega un acceso rapido a crear un
nuevo grupo.

Niveles de acceso: Acceso rapido a la vista de gestion de niveles de acceso. Despliega un
acceso rapido a crear un nuevo nivel de acceso.

Notas de usuario: Acceso rapido a la vista de gestidn de notas de usuarios. Despliega un
acceso rapido a crear una nueva nota de usuario.

Categorias de notas de usuario: Acceso rapido a la vista de gestion categorias de notas de
usuario. Despliega un acceso rapido a crear una nueva categoria de notas de usuario.
Correo masivo: Acceso rapido a la vista de gestién de correos masivos.

Gester do usuarios

Grupos
Niveles de acoeso
|

I MNotzs de usuano
X Sty

Categories de notas de wuano
Stephiy
Cores mesalva

LT L S T
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Gestor de usuarios

En el gestor de usuario encontraras el espacio en el cual se gestionan los usuarios.
Puedes crear, editar, activar, bloquear, desbloquear, borrar y gestionar las opciones de
configuracion.

T Joomlal  Gestor de usuarios: Usuarios

& hamo ® Etar  ~ Activer | © Bloguear  Cpesbioquer X Borar Wiote  Oopciones | @ Ayuda
Lisusrios
Q%
Gnipoa ds islario
Nivales He accena Mombre = Ususric: Habiitade Actvode Grupos Correo alastrénico Fecha de la Gitima visita  Fecha de registre 1D
Notas dal i5uahio
e = 1
Calegprias dé notas Lzrrc demo - . Demoe pablpgantnjz@ussitwab.com Munea 2013-07-10 789
N Asiader oty 16:17:42
Garson Yeme yeiys| v / Super gerson yarcal@inusvosmadios ws 203-57-10 14:23:28 FHN3-06-08 783
Fiftro: Usars 185324
- Estado - v Glora Nanoy glorla_castilion - . Super glotia_castrilon@eficaciz com.co 2013-07-04 14:02:23 2013-07-04 b
Castrifion Usem 201130
o .
Jodin Do |obin o k Calgate pablo.c.pantoja@ginail.com 2013-07-10 16:22:47 2013-07-10 788
- Ginupa - - 16:11:41
= - [ Karye mir_west - . Darmo gyarcsfranco@grmail.com 2013-07-10 15:58:356 2n3-06-:28 765
-Foche do gl ] 213
Loresya forenpyalencia v ’ Super lorena valencia@aficacia.com.co 2013-07-12 16:58:48 2013-06-05 a2
Valenois Users ZHh23:39

Usiardos ~ Mends - Canlenido -

-—_
Gastor do uswanion

GErupos

Niveles de acceso binauear * Borar =] |c

MNotas de usuarlo
Categotas de hotas de uslario

| . :lﬂbl'lTl.'_ﬂﬂL‘r Activado Grupi
Carren Hgklve P
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El formulario de creacién de usuario luce asi.

v Guakiiar y meiar & Glasdat ynugve | £ Caneslar & Aypuds

Petalles da la cuenta Gnpes de ususdo asignasdos Configuracion bisica Parfil de ususro

Moembre ©

Usuaria

Cantrassfia

Canfirrmar conirasefia

Correo electronica

Fecha de registra

Fecha de la Olima visiia

Utime testablecitriehio de coentiasefia

Contador da restablegimientos de contrasena 0

Regibir comeos del sistema u af
Bloguear B este uSuaNo m g

e Detalles de la cuenta: Son los datos basico y personales del usuario, donde los datos
obligatorios son el nombre, el nombre de usuario y el correo electronico. Podemos
personalizar la cuenta del usuario para que este reciba los correos del sistema o que
esté blogueado como inicio.

e Grupos de usuarios asignados: Se escogen los grupos a los cuales pertenece, este
puede estar en multiples grupos.

e Configuracion basica: Puedes configurar por defecto como y qué cosas vera este
nuevo usuario.

e Perfil de usuario: Aqui puedes llenar los datos secundarios del usuario, como su
direccion, teléfono, entre otros.
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Grupos

En esta area, encontraras los grupos por lo cuales se manejaran los permisos en el sitio.
Puedes crear, editar, borrar y gestionar las opciones generales de los grupos.

 Joomlall  Gestor de usuarios: Grupos de usuario

m @ Exitar X Botrar @ Opoianes @ Ayuda

Usuaries

== q X

Grupes da ususrio

hireies de acceso Thule del grupe Usuorios en el grupo [s]

Netes dal usuarnio

" Public 1

Catagardas de nolas e
|— Gueet ]
| = Manags &
|=|—= Adminfstrator ¥
|— Registerad 2
|=]— Author 3
|—={—|— Esitar 4
|=]=]—=]— Pubiltshee 5
|=|— Colgate 1 10
|=]— Demo 2 n
| — Bt Usirs 7 a8

Los siguientes, son los grupos predeterminados:
Public: Este es el grupo de los usuarios no registrados.
Guest: Este grupo permite compartir ciertos lugares del sitio.
Manager: Este grupo contiene los permisos de administracién de contenidos pero no
puede administrar informacion de usuarios.
e Administrator: Este grupo contiene el permiso absoluto de administrar contenidos, pero
no puede modificar la informacion del sistema.
e Registered: Este grupo contiene los usuarios registrados en el sitio, estos pueden
iniciar sesion y editar sus datos personales.
Author: Puede escribir articulos y modificar sus propios.
Editor: Puede escribir articulos y modificar todos los articulos del sitios.
Publisher: Puede decidir si un articulo puede ser o no ser publicado.
Super users: Este grupo tiene los permisos absolutos del sitio, puedes realizar todas
las acciones de la parte administrativa del sitio.
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Para crear un grupo debes seleccionar “Afiadir nuevo grupo”.

Giestol db LSiares

Mivales de acceso

Notgs de usuaric

Ja

Categorias da nedss de wsuarlo
Sl

Carao masive
[ - P PRSP

El formulario de creacién de grupo luce asi.

Lot " SN o Guardary cairat 4= Guakdary nisve | €3 Cancslat @ Ayuda

Detalles del grupo

Titlle del giupa *
Grupo principal * Funlic -

e Nombre de grupo: Este es el nombre con el cual se identificara el grupo.
e Grupo principal: Este es el grupo principal de joomla al cual pertenecera el nuevo

grupo.
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Niveles de acceso

Los niveles de acceso son conjuntos de grupos con los cuales podemos solucionar las
necesidades de asignacion de permisos.
Con estos niveles de acceso podemos limitar el acceso a contenido o funciones del sitio.

T Joomlal' Gestor de usuarios: Niveles de acceso

—_—e

oo | FEmtar  XBorar  QOpoonss @ Ayuda
Suarl

Usuarice SR M Qa x

Grupes de usuarla

Niveles do accono Nosmbra del nivel de acceso < Ordoh 1D

Notra dal isuaio
Ol

Calegoras de rotas g Coigate ] B
Cir=st ]
Platiiie: 1
Fagiisterad 1 2
Special : 3

Para crear un nivel de acceso debes seleccionar “Afiadir nuevo nivel de acceso”.

r Gestor de usualios de acceso
Grupos
e » Afindir nurvo nivel de actead
NatsE de lguarlo %
Catagalias de notas d= uslarle
O
Cartren frasivo
Colite :
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El formulario de creacién de niveles de acceso luce asi.

o Guardar y estral + Guafidary fileve | € Canesiat @ Avuda

Detalles del nivel de acceso

Titulp del pivel de acceso *

Grupos que tienen acceso

| Pubilie
|—~Guest
| =hanagar
i |—|—Administrator
| [—Reglstered
|~ |—=#Authar
| b= —Eaitor
|| === |—Publigher

| -}~ Colgate

e Titulo de nivel de acceso: Este es el nombre con el cual identificaremos el nivel de

acceso.
e Grupos que tienen acceso: Asignamos los grupos que perteneceran al nivel de
acceso.
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Notas de usuario

Las notas de usuario nos permite establecer procesos de flujos de trabajo, como revisar
cuentas de usuario.

T Joomial’  Notas del usuario

[# Editar « Rublicar | €3 Deapubilicar & archivar ¥ Desblogusar T Papsiara Q Opisiorizs @ ayuda

Lisusries
Bwpar an o mmio da fas.note o 8] |--CLa ] -3¢
Grupes de ususiio

hiveles de acceso Usussio Asunto Categoria Estide  Facha de revisisn = 1D

Tategorias de nolas

Filtro:

- Sglecdioraresta,.,. -

- Boleoglonsr cate,, o+ |

Para crear una nota de usuario debes seleccionar “Afadir nueva nota de usuario”.

Gestol de usuaries

Girupios
Nivalas de scoeso I Atchivat | Desblogusar T

Motss de ususrio b Afadir una nota de usuario

[ —

Categorias da notas de usuario

Azunto
Caorrso masivo
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La creacion de una nota de usuario luce de la siguiente manera.

Asunto: Indica de acerca de qué trata la nota de usuario.

o Gliardary ceral 4= Guardar y niueva 0 Ganceld @ Ayuda
Asunto
s
Categona Uncategorised -
Estado Pubilicada -
Tiempo de revision 0000-00-00 =
Meta [Toggle Editor]
LT I B I & 5 E = = format Styles
Font family Font size A= - »n e = E=iTe A &
R | | bals
LIRS =i - E =S
Paih:
L} Artieulo il tmagan {0 Saito de pagina W Leat mas

Wareds: 0

Z

ID: Este campo es obligatorio, este toma el id de la persona que la crea, o puede ser

asignada como creada por alguien mas.

Categoria: Este campo nos indica a cual categoria pertenece la nota de usuario.

Estado: Este campo nos indica el estado de la nota de usuario.

o Publicada: La nota estara publicada y sera visible.

o Despublicado: La nota no sera visible.

o Archivada: La nota sera almacenada y sera visible.

o Movido a la papelera: La nota sera eliminada.

Tiempo de revision: Este campo nos indica para cuando la nota debe ser revisada.

Nota: Es el contenido de la nota.
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Categorias de notas de usuario

Las categorias de notas de usuario ayudan clasificando la notas, con sus respectivos permisos.

7 Joomlal  Gestor de categorfas: Gestor de usuarios

e

o | [@Eaitar v Pubhoar @ Despublicar & Archivar [ Desblonussr T Papelsra = [@liote  C Recomstur @ Opciones @ Ayuda

Usuarles
Q x Ordan = || Ascendente. - {00 =
Grupes de usuarln

Niveles de sccesn -

= Estado  Thule Aocaso Idioma 1D
Notas del ssuafo
o Fis Tl Fiks i [ o Unnateporised [Alles: ureaiegorkied) Putilic Todos i
Filtra:

- Salacciomarnival,,. =
- Salecciondr ssts.., -
- Gelecoiongr 3oca... w
- Saleccionar dio..., >

-Seleccioner Elique.. -

Para crear una nota de usuario debes seleccionar “Afadir nueva nota de usuario”.

GES?DI‘ O LISURRDE _ d& usuar‘m
Grupes
Niveles de acceso Arohpear %] Deshingusar

Molas de Leluario -
Calescriss di not=s da tmimso b Afiadit rilevz categerla

Correo masivo
— g+ i o TN T e P T T o e il o k!

La creacion de una nota de usuario luce de la siguiente manera.
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' Guattat y cerrar + Guardary nieve @ Cancelar @ ayuds

Detzlles de la categora Opciones de publicacion Opciones Opciones de los matadatos P

Detalles

Tiule *
Categora ralz

Allas =B principal -

Descripciét [Toagle EdHer) Estado

& # 7 0.8 b Format « Styles “ 7 Publicado

T
3
\

=

{ [t}

11

11

o

b

Font family  « Fonk size

i R o Bl

= Acceso

Public

==

=~
|1
E
0
T

Idimma

Todos

Eliquetas

Path Words:0,

[l Ao O Imagen

Detalles de la categoria: Encontraras los datos basicos de la categoria, donde el titulo es

un campo obligatorio, aca encontraras el alias y la descripcion de la categoria.

e Opciones de publicacién: Encontraras los datos de la persona que cre¢ la categoria,
junto al numero de veces que esta ha sido vista.

e Opciones: Encontraras opciones de personalizacion de la categoria, la cual puede tener
una imagen que la represente.

e Opciones de metadatos: Encontraras los datos que facilitan la busqueda de esta
categoria, como palabras claves, descripcién y el autor.

e Permisos de la categoria: Encontraras los permisos para cada grupo de usuarios.
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Correo masivo

Es una aplicacion a través de la cual se podran enviar correos masivos a los usuarios del portal,
bien sea como texto o como HTML.

T Joomlal' Correo masivo

B Enviarcorteo’ €3 Caneslar I Opclionea @ Ayuoa

Asunte

Marsaje

Cofrad 3 los subgrupes:

Enviar en moda HTML:

Enviar a us.arios deshabilitades
o Ceulter e! ramitenta [BCCK:
Grupe:

Asunto: Es el titulo del mensaje.

Mensaje: Es el mensaje que se desea enviar, en este campo de texto se puede incluir codigo
HTML para ser interpretado por el cliente de correo del usuario receptor.

Opciones de seleccion:

1.

Correo a los subgrupos: Una vez se ha seleccionado el grupo al que se le desea
enviar el mensaje, si esta opcion estd marcada enviara el mensaje a los usuarios en los
subgrupos que forman el grupo seleccionado. Ejemplo: Si selecciona publicadores, el
mensaje sera enviado a editores, autores y registrados.

Enviar en modo HTML: El mensaje sera enviado en modo HTML, en esta opcién si el
mensaje podra contener etiquetas HTML que seran interpretadas por el cliente de correo
del usuario.

Enviar a usuarios deshabilitados: El mensaje sera enviados a los usuarios asi estos
estén deshabilitados en el sistema (Ver Gestion de usuarios).

Ocultar el remitente (BCC): El mensaje sera enviado con la informacion del remitente
oculta.

Grupo: Selecciona el grupo de usuarios al que deseas enviar el mensaje.
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Menu Menus

Acceso rapido al Gestor de menus y a cada uno de los menus creados en el sistema.

Usizrios = Menls » Conlenido «

de Cat ] (Zestor de menls

o Publicar Main Meriu # by
Meanl Kinena
Maend Principal

Mend da Uisuano

Estndo Tiulo

Gestor de menus

En esta vista se podran visualizar los conjuntos de enlaces (menus) que estan actualmente
creados en el portal. Nombre, enlaces publicados, despublicados, en la papelera, el id y el

modulo al que este menu esta asignado para su visualizacion. Al hacer clic sobre la lista de
“‘Mdédulos” se desplegara la lista de los mdédulos en los que esta asignado este menu.

T Joormlal'  Gestor de ments: Mends

[ Editar X Barrar C.Fteu:ﬂsrrull Q Opcioniss @ Ayuda
EEDE .. ..o QX o

Elementos dal mand

Tiulo Publicad Despublicad dos als d o -
Maln Menu © o 0 J Modulos = 1
Mpo da mane mainmesd)

NS Kitesia (5] o o Atadly b mdeluls pérs ete 2
{Tipe da mend ke tipa de mand

Metd Principal [ ] (0] [ 0 ] Afndir un modula par esta: 3
[Tlpe de manl meioiiizal tlipty ¢l mahil

Meni da Usisanp (1] «d L D] Métulos ~ 4

(Mo de b ueariish]

Nuevo y Editar: Al crear un menu nuevo o editar uno existe se visualiza el formulario de menus.
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Filtro;

BMain Meni ®
: Salecolofar nival..,
= Belscolonar esta. ..
- Seleccioner so0e. .-

- Selectionar |dio..

-
s

v Publicar € Despublicar  [¥) Desblequear
b o aff Prafije on i Q x
Estado  Tituke
& fnltho [Alias: e
Afficulos = Mostrar fodos los articulos destacadios
o Pt [Mhas: kimend-201 3-06-04]
Cragr un llss a ol alarnk dal mand
v fosoties (ke nosoiyes)
Arikuies = Mostrar un Solo articik
o Il i Ganeial (Aes: informasln-gejaral
Articuios » Mostrar un oy articuly
o }7 Muestro eguips (Nas: nosstroealipol
— eticulos « Mot Ui solo alticuls
w 5P's (Alns: Sp%)
Phoca Download « Lists dearchives Vet categora)
o = Estralegian (uias: sitangias)

— Phosa Downlead = Lem de archives (Vor cutesardn)

T Papelera

*inicla  C Reconstrulr @ ote BA_yuda
Orden = | Ascemdente
Inicio  Acoeso
Putyle
Ptifie
< Pule
o Fagem
< Flogetares
o Regnteres
< Reghtarsd

~|l-i00 =
Idioma 10
Todes 1m
Todes 158
Tedne: 175
Todes 201
Todes 213
Todte 190
Todis 182
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Menu contenido

Acceso rapido a las herramientas para la gestion de articulos, categorias, destacados y
multimedia
Ments ~ Comienido ~ Compononies

Gestor dearticulcs
Gestor de categorias
@ Despibl  Articules destacades krchiva

Gestor mullitiedis

Gestor de articulos

Un articulo es el espacio donde se crea el contenido (la informacion a mostrar).
Puedes crear, editar, publicar, despublicar, marcar como destacado y eliminar un articulo como
acciones principales de la barra de herramientas del Gestor de articulos.

" Joomlal'  Gestor de articulos: Articulos

B Editar  + Publicar €3 Despublican  # Destacais & Archivar  [% Desbioquest T Papelers BlLote @ Opoianes | @ Ayuda
Articuios
ey Y P o [ rrerrer— [y
Categorias
o ;
ditulos destacados 3 Estade  THulo = Acoeso Avitor Idiotnis.  Fachia 1o}
[ Aqa Mera Calderdn Fitshe Supnr Usar Todos  E-06-amE e
Filtro: Categeria: Nuestro squpa
- Salectlonsr estado -+ ¥ {3 Lomm |psum doldrsit st Piiblle Gevsori varse  Todos  0B-08-2013 3

Catonona: Noticas

- Selsccicmar calege... ~ ViTs  Misiin Puilic GorsopYame  Todes 08082074 5
Catagora: Misiah

- Sslacoiandr nivels, -
vty Nesotros Puibhe Suyar Ugar Texios eI ] 1

Catasoria: Nosoton
- Gelecclonar acceso -
W LYy Nuestro sgulps Pubsiic Super Lisse Tiad ot 28-08-2013 8

Camsstrln: Uncatosnriang
- Seleccionar autar - -

v Yy Sad tinsidumt Pl Gamson Yame  Todos 03-05-2013 4

- Selectionar dloma = Catagoria: Noficias

o Valwsz Puble Goripn Yarme  Tedss oE-s-201 &
-Selecoionar Etlquet,.. = Eategerm: Vitloras

Para crear un articulo debes seleccionar “Anadir nuevo articulo”.
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Mails »  Gonlenido = Gomponsniss -

—

Afzcdit nusvo artinuln
Zestor o= categonzs

Artiou|us destacanns

Gestor mulitimsdis

BT Sitie E 201807156
ST £ 20450718

[ietalles del ariails Opolatiss Ba pUbilissolis nclones el Atiolle Cptionss 4 13 panlly da sdlolén Cpdlonss de os matitistos  Painiged disl Al Deatalles
Titdla " Calagoria® | . Uncategonsed - Estaids
Fublicada
[Teggle Editord
Accesy
> M B 7T U&§=Z=E= =0 fomat v Styles v |
= A Fubiic >
Fantfamily  « Fantsie A ALEEE SeiSelh B g2l—=
- — Cesacado
E e oo 2 S —
By B M =B SIE =
Idiomz
Todes
Eugustas
Patfi: Warda 0
3 ptitiiio & mzasn I[* 540 ¢= paglnag Wl earmis

e Titulo: Todo articulo debe tener un nombre relacionado a la informacién que contiene.
Puedes utilizar este nombre como titular al publicar el contenido o dejarlo a modo oculto,
es decir, que no se visualice en la publicacién al aire.

e Categoria: Es el grupo que le permite organizar y clasificar el contenido del sitio, en
caso de que el contenido no esté asociado a una categoria se deja la opcidon por defecto
“Uncategorised”.

e Estado: Esta opcion controla el modo de publicacion del articulo. 2%
Esta opcion ofrece cuatro estados diferentes: )
o Publicado: Permite que el articulo se muestre en el sitio = —
web.
Fuizaca

o Despublicado: Permite que el articulo no se muestre en e
sitio web, sélo puede ser visto desde la administracion en € = .00
listado de gestor de articulos. Movido & 3 pépsiera

o Archivado: Es un contenido publicado, pero que ya no
forma parte de los articulos actuales.

Despittlicans
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o Movido a la papelera: Son articulos que han sido borrados y movidos a la
papelera de reciclaje, donde permaneceran hasta que ésta se vacie
completamente.

Acceso: Son los tipos de usuarios que han sido creados en el sitio, es decir, es decir,
que solo cierto tipos de usuarios tiene acceso a ese contenido.

Fuee -

Colgate

Eficacia

Public
Fegisigied

Speiial

Editor de texto: Editor de creacién del articulo, te brinda varias herramientas para
construir y diagramar tu contenido.

[Togale Editi]

LT A I U 5 === = /W Fomgt Styles 4
Fentfamly  « Fentzas v A A E :E Exii==l A & al—
e 1 | IES
T - 5, = =] ol
Pathi:

Opciones de configuraciéon de un articulo
o Opciones de publicacidon: Abarca las acciones de creacion e identificacion del

articulo.

Allas Intcio de la publicscion

Fingllzcion de ia publicacion

1D

Creado por n

Creado por allas

Fecha 0= creaciin &

o Opciones del articulo: Son las opciones de visualizaciéon de cada articulo en el
sitio.
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Dessllies a2l aricuin Opoioiies O publicacion Jpaiones o= articuio Jpulones oe|B paralls oe sdicion

Muastrar titulo Celtar Mostrar
Titilo.srizabls gl

Mostarias etgleias- Coua Wostrar
Mestrar tenio ds Introduccion OeLitar ostrar

Igrmacidn ds 12 posicitn del articuio

Gestor de categorias

Una categoria es un nombre para un grupo de articulos relacionados entre si, es decir, que a
una categoria se le asocian varios articulos.

Puedes crear, editar, publicar y despublicar una categoria como acciones principales de la barra
de herramientas de las categorias de articulos.

“ Joomlal’  Gestor de categorias; Articulos

ﬁ [# Egitar v Pubhcar @ Despublicar & Archivar [ Desblonusar T Papeisra [Wliots  C Rsconstrar Q0 Opcionss @ Ayuga

Articlles
B Q x Orden » | Ascendente =/ 100 =
EETE
At sl. 0
Aitichics destacados : [ Estade  Thulo Accoso Idioiz 1D
S & Ui Fised [Alise: uneategorkied) Publie Todos 2
Filtro:
| S v informacion comorativa (Alns: isfemacincar partive) Putric Todos @
- Seleccionar nivele,,, =~
S & Naotlcigs (Al noticias) Publie Todés 10
- Salecoiohdr estado -~ 1 7 Nosatres (Ass: noscires) Puiric: Tedes "
- Splecciondr aotesn - t ¢ [ bsiicies gliss: mition) Pubie Tedes 12
| S 7 ViBiBn Vias: wain) Putsiic Todos 13
- Seleccionar idioma- =
I ¢ & Valares. (wilrs: vakorss) Publie Todes 14
-Seleccionar Eliquet...
i i i ' Nusstn squipo (Alss: npssto-sguins) Putric Todos 15

Para crear una categoria debes seleccionar “Afadir nueva categoria”.

i = Camienido ~ Compainanies = EBxd

Tell| ol G=sionde articulos

Gesior da calegolias » AFeatlir nusa categmia

© Despublit Anicuios destacariss GeREr | VI DeSEeo0esr T Paoei

st multimedia

Los detalles de una categoria son muy similares a los detalles de un articulo:
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+ Guoidaryeerr || Fllanymisn | O Cansla @ Avusa

Detalies de 14 categina Opcmnss o putimmacan Bpeiones Cplones de ins metadates Banmsos U2 |2 categnilz Deatalles
Titule =
Ceregotiaralz
Alias: -if principal - -
Desstipaion [Tagate Edior Seiago
L7 T B I U 5§ =E=E = uFomat = Styles' « g Pytlicady -
Fantfanily wifontsz= o« Al Sl SR B SIS A & £ —
i = E: = Actesn
L - by S
SRS N L= Tualic -
7 el B =B =3
Ielioma
Tates
Etiguetas
Pt Words D 4

e Titulo: Toda categoria debe tener un nombre, el cual identifica la clasificaciéon del
contenido del sitio. relacionado a la informacion que contiene. Se puede utilizar este
nombre como titular al publicar el contenido o dejarlo a modo oculto, es decir, que no se
visualice en la publicacion del sitio.

e Alias: Este campo no es obligatorio ingresar debido a que es generado automaticamente
se guarde por primera vez la categoria creada.

e Categoria raiz: Aqui aparecen el listado de categorias creadas. Si la categoria es
principal y no es una subcategoria se selecciona la opcién “sin principal”, de lo contrario
se escoge la categoria a la que va a pertenecer esta subcategoria.

Articulos destacados

Son los articulos que se veran en el home del portal. Aqui se pueden gestionar, crear, editar,
publicar, despublicar, eliminar, archivar, desbloquear y borrar.

“* Joomlal  Gestor de articulos: Articulos destacados

m @ Egitar Pubiicar @ pespublicar X Eiminar | @ Archiver | ] Desbloguesr, T Papaiss Q Opciones @ Ayuda
Articules Q % 100
Calegiifas
Estade Thulo = Orden Acoeso Aauter Idloma Facha | k]
Flitro:

- Sslscoiohar estadh - -
- Belecolonar catego... =
- Saleccionar nivele.., -
- Selecuionar acuesn -
- Saleccionar-autor - -

- Seleccionar Idloma -~
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Gestor multimedia

Gestor de archivos que permite subir y organizar en carpetas archivos de diferentes formatos
como: Imagenes, pdf, word, excel, swf entre otros; los cuales podemos ir enlazando en
nuestros articulos y paginas.

Para acceder al menu de Multimedia ingresa a la opcion “Sitio”.

T Joomlal  Gestor muttimedia

@ Crear carpsia ¥ Bonar © Opciones @ Ayuds

M equio HiVistaen miniaturas §E Vista en detalle
B
B A
T B (5] - | 25} == (] =
= phiocagallery
| P Euie panmas hesdire e i flmcgals anmpistats twiTmATes
LT
B jiiribe ! . 5 ! :
Mo pledata aﬂ. E h-u G E E'E.EEBL" E m
W jitshop
Bs 349648 195 24ESED T4 EFICATHA 1 iy - sbul b =TT COIHIDE. i HEB Bl
parks
B irals y
M uridscape rondesl " ® Mot y I B e
B maniiras ﬁ
B gows ke g i bsle pomie_gre, = et =g png o0 sfics
By ies
o nsimenu r— e Y Lic m a -
xa b
medchindla.. Frmmrolsdie i iniglonpng now_lice2 hatotroe! . nizaot ol powisrstd: By,
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Menu de Componentes

El menu de componentes contiene todas las aplicaciones nativas e instaladas en el sistema
que le dan valor a través de servicios para el usuario en el portal.

Actualizacion de Joomla!

Mediante esta vista se pueden realizar las actualizaciones del sistema, cuando existe una
actualizacién estara listada y se podra hacer clic en el botdn “Actualizar” lo cual ejecutara de
forma automatica la actualizacion del sistema.

El sistema de actualizaciones tiene su propia caché y en caso de ser necesario, en labores de
mantenimiento es importante “Purgar la caché” con el fin de tener actualizada la informacion de
version del sistema.

T Joomlal  Actualizaci6n de Joomial

T Purgarlacacne X Opciones 8 Ayuda

Sin actualizaciones disponibles

Ya dispane de la dltima versldn de Jeomlal, 2.1.1
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Phoca Download

Es un componente para la gestion de archivos para la descarga de los usuarios. La aplicaciéon
permite la organizacion de los archivos en categorias para una mejor distribucion de la
informacion.
En el panel de control, tenemos accesos rapidos a las diferentes herramientas que componen
la herramienta:
m  Archivos
m Categorias
m Licencias
m Estadisticas
m Descargas
m Cargas
m Calificacion del Archivo
m Etiquetas
m Disposicion
m Estilos
m Historial
m Informacién
O

Opciones @ Ayuda

=) = = L

Papillves Callsneirian Licarician Esialislican

i ﬁ ! o '

Ded Gafaas Cangas Calficacitn dal Etiguistan
feohivo
D posslizicin Estllos {55} Historial liformuicidn
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Archivo

En esta vista se pueden visualizar todos los archivos y sus estados, que existen en el portal.

Subida Mitltiple |~ [ Editar " Piblicar £} Despubilicar & Mutorizar O Desaitarizar X Bimirat W Low 8 Ayuds

Q x Titula = | Aspetidefite « || 100: =
Filtro
Tiulo » Nombrz de Archivo
- Salagcionar estado - v
bibligteca_de_formacion/capacitac lan, choque/Capacitadion, catman_ DIRECTORZ. ppix
- Sataccionar idiome - : ! REraiin i HE 2

- Selaccionar categoria - =

catman/drogueras/carpeta supervisores. DEP_MAR13.pd!

catmanidirasta.y_small/carpetas_suparmercados _fsb 2012 poif

supbrmercadts-
febrere-de-2013)

Punts_de Venta/Formates/Coloate/Check st Evaritos. dot

Barra de Herramientas:

m  Nuevo: Clic para crear un nuevo archivo.
Texto: Clic para crear un nuevo texto.
Subida Multiple: Clic para realizar una subida en masa de archivos.
Editar: Clic una vez esté seleccionado un objeto para editar las propiedades del mismo.
Publicar: Clic para cambiar el estado a publico de un objeto.
Despublicar: Clic para cambiar el estado a no publico de un objeto.
Autorizar: Clic para cambiar el estado ha autorizado para descargas de un archivo.
Desautorizar: Clic para cambiar el estado a desautorizado de un archivo.
Eliminar: Clic una vez esté seleccionado un objeto para eliminarlo.
Lote: Clic después de seleccionar varios objetos para editar sus opciones globales.
Ayuda: Clic para abrir la ayuda nativa de Joomla!

Filtros:
e Seleccionar estado: Clic para filtrar la vista por estados. Publicados, despublicados o
todos.
Seleccionar idioma: Clic para filtrar la vista por idiomas de los objetos.
Seleccionar categoria: Clic para filtrar por una categoria especifica.
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Nuevo o editar

La vista de nuevo o editar muestra el formulario en el que se escribe la informacién del objeto y
de definen sus caracteristicas.
Barra de herramientas:

Guardar: Clic para aplicar los cambios realizados sobre el objeto, se validaran los
campos obligatorios antes de ejecutar la accion. Esta opcion deja la vista visible para
continuar con la edicion.

Guardar y cerrar: Clic para guardar los cambios realizados sobre el objeto, se validaran
los campos obligatorios antes de ejecutar la accién. Esta opcion cierra la vista de
edicion y vuelve a la vista de archivos.

Guardar y nuevo: Clic para guardar los cambios realizados sobre el objeto, se
validaran los campos obligatorios antes de ejecutar la accién. Esta opcion cierra la vista
de edicién del presente objeto y abre una nueva para la edicién de un nuevo objeto.
Cancelar: Clic para descartar los cambios actuales y volver a la vista de archivo.

" Garmiar y oepran £ Cancefar © Apuda

Opciones gensales Oodiones de Publlcadios Cpoiones de Metadatlos Opcionss dal Espajo Opclores di YouTubs

Tiulo

Alias

Catagora * - Selacoione uns Gategaria -

Brden Los nueves elementos =a ordenaran predetaminagments an Wtima poesicién. Ef orden se pieede cambiar una vez que-se haya guardado este
alemerito.

Nombie de Achive * Szlecclone gl Nombire del Archive

Archivo - Reproducir Salecclone ef Normbira del Arahivo

Archivo - Vista Pravia Selecqiona el Nombra del Archivo

leono Selaccione un leano

letine Ezpesifies (1) Saletclone un lkana

lcone Especifico @) Saleccione un looni

Opciones generales:

Titulo: Es el nombre con el que se visualiza el archivo.

Alias: Nombre alternativo para mostrar en la barra de navegacion cuando las opciones
de SEO estan activas.

Categorias: Clic para seleccionar la categoria a la que pertenece el objeto.

Nombre del Archivo: Clic en “Seleccione el Nombre del Archivo” para seleccionar el
archivo relacionado con el presente objeto, se podra seleccionar un archivo existente en
la plataforma, cargado previamente o realizar la subida de uno o mas archivos nuevos.
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Rilta: (variwsad itmlieficacialmullisites/colgata phoc adowrl s

Nombre de Archivo
e

bref site sficacta - colgato 11 abnl-2013,dowx

&

2 Cargar 2 Carga de Milliples Archives Credr Capela

Cargar un Archive [ Tamafio Maximo: 3164 MB) | Sulecciomar archnvg. | 11° 58 #1810 *W*"""

Rte ivarwwwihirmifefieaciaimultisites/coigatel phocadownload

Nombire de Archivoe

brlef dite efitacll - ealggis 11 sheil-2013 déex

i Carga de Miltiples Archivos _ Grear Carpsta

Cargar un Archivo [Tarl':aﬁo Mixime: 31.61 MB,] Sale=tiond un Arthiva Agreque stehivos 2 coln o hizs clizh wi ol batdr
COmemrar

Nottibre de Arghivo =stadld Tariafo

53



Ruta: Ivanwaettmlleficacial multisites/colgate phot adowhl o/

Nombre de Archivo

o brigf site sficatia - colgEle 11 abnl 2013, docx

= Carpa de Miltiples Archives Cregr Camele

Creat Catpeta

Archivo - Reproducir: Permite seleccionar un archivo que sea reproducible, por
ejemplo un audio o video.

Archivo - Vista previa: Permite seleccionar un archivo tipo vista previa para dar una
idea al usuario de lo que esta por descargar.

Icono, Icono Especifico (1) e Icono Especifico (2): Son iconos que acompanan al
nombre del archivo usados para aclarar el tipo de archivo. Ejemplo: doc, xls, ppt, pdf u
otros.

Imagen: Seleccione una imagen para el archivo.

Version: Especifique la version del archivo si es necesario.

Autor: Especifique el autor del archivo si es necesario.

Sitio Web del Autor: Especifique la url del sitio web del autor del archivo si es
necesario.

Email del Autor: Especifique el correo electronico del autor del archivo si es necesario.
Licencia: Especifique el tipo de licencia del archivo si es necesario.

Enlace a la licencia: Especifique la URL de referencia de la licencia si es necesario.
Confirmar licencia: Seleccione la licencia del archivo definida en el sistema si es
necesario.

Enlace directo: Si, el botén de descarga estara relacionado directamente con el archivo
lo que hara que el archivo sea gestionado por el navegador y no por el servidor web, esto
para casos en los que se presenten problemas en la descarga desde el servidor, de lo
contrario no es recomendable el enlace directo para evitar conflictos de seguridad con
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los archivos multimedia (mp3, wmyv, flv entre otros)

m Enlace externo: Especifique, si es el caso, la ruta externa en la que se encuentra el
archivo si este no esta alojado en el servidor.

m Acceso: Seleccione el nivel de acceso del archivo.

m Mostrar archivo protegido: Si, mostrara el archivo a los usuarios no registrados pero
no les permitira la descarga.

m Subido por: Por defecto es el usuario actual, de igual forma, si es necesario, se puede
seleccionar otro usuario de la lista como el usuario que esta subiendo el contenido.

m Creador: Por defecto el creador es el usuario actual, de igual forma, si es necesario, se

puede seleccionar otro usuario de la lista como el usuario creador del objeto.

Descripcion: Escriba la descripcidon del objeto, si es necesario.

Caracteristicas: Escriba las caracteristicas del objeto, si es necesario.

Lista de cambios: Escriba la lista de cambios (Change log) del objeto, si es necesario.

Notas: Escriba notas adicionales frente al objeto, si es necesario.

Opciones de publicacion:

' GUaktat y carrar & Cancsalat @ Ayuds

Cpciones genarales Opclones diy Pubiicaciin Opclones de Metadatos Cpoicnes del Espejo Cpciones de YauTube
Pubillcado Publicado -
Autrizado Autorizado -
ledlisma Todos -

i
=

Fecha

|If|

Carmarzar Publicacidn

il

Finallzay Publicacian
Descargas
Etiguetas

m Publicado: Clic para cambiar el estado publicacién del objeto. Publicado o No publicado

m Autorizado: Clic para cambiar el estado de autorizacion para descarga del objeto.
Autorizado o No autorizado.

m Idioma: Clic para seleccionar el idioma del objeto, por defecto esta en todos para que
aplique para todos los idiomas.

m Fecha: Seleccione la fecha de creacién del objeto, si se deja en blanco por defecto la
fecha sera la actual (Hoy).

m  Comenzar publicacién: Seleccione la fecha en la que se publicara el objeto, si se deja
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en blanco por defecto la fecha sera la actual (Hoy).

m Finalizar publicacion: Seleccione la fecha de finalizacion de publicacion del objeto, si
se deja en blanco no tendra fecha limite de publicacion.

m Descargas: Cantidad de descargas permitidas para el objeto.

m Etiquetas: Etiquetas para identificar el objeto, facilitar su busqueda y relacién con otros
objetos.

Opciones de Metadatos:

i Guurdsr ' Glardary cerrat &) Cancaiar @ Ayuoa

Opcloies ensinlen Opcliries di Publicaalin Opeclones de Metadatos Cpclieas del Espaln DOpriongs de YolTubs

Meladesaripolin

Metapelabms clave

m Metadescripcion: Pequefio parrafo de descripcion del objeto que sera usado para el
SEO del portal.

m Metapalabras clave: Palabras o frases que describen el objeta que seran usadas para
el SEO del portal.
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Opciones de Espejo:

Si el archivo esta publicado en otros servidores podran ser afiadidas como opciones de
descarga 2 enlaces adicionales a servidores externos.

Cpciones ganarzlias Cpciones da Pubilicacion Qpaiones Qe Melapzics

Erllace

Titido [Enface 1)

Etigueta Abrly
Erilace

Thtula (Enlace 2)

Etinueta Abirr

Opciones de Youtube:

en esta vertana/marco ... =

en esta venlanamarco ...«

Opciones da| Espejo

Cpgiones de YouTube

Si el objeto es un video o tiene relacionado un video, se puede relacionar el enlace al mismo

para ser mostrado junto

B oo 3 coen

con el objeto.

Op<ilones peerales Opsilones de Publlicadion Opciores de Meladiatos

Enlape & video =n YouTube

Subida multiple:

 cppdary comw | @ Corme . @ Ayuda

Subida Maltiple

Titllo

Allas

Publicado Publicadn

Autorizadn Aulprizado

Categora - Seleccione Uha Calsgoris -
|dloma Todos

COM_PHORADOWNLOAD FIELD_COPY_PAP_LABEL
No

& Camgar 3R Cérga de MUllipies Archivos

Cargar un Archivo [ Tamafio Maximo: 31.61 MB]

Ruta ifica I

Nombrza de Archivo

L
_| brielsite eficacia - colgate 11 3bril-2023.000x

Cresr Carpela

Seleccionzrarcnyg 10 5221010 aichive &L Inlciar Cagn

La subida multiple consiste en cargar multiples archivos a una misma categoria con opciones

@ Ayuca

Ogpolones del Eapalo

Opciones de YouTube
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opciones globales definidas.
m Titulo: Es el nombre con el que se visualiza el archivo.
m Alias: Nombre alternativo para mostrar en la barra de navegacion cuando las opciones
de SEO estan activas.

m Publicado: Clic para cambiar el estado de publicacion.
m Autorizado: Clic para cambiar el estado de autorizacion.
m Categoria: Clic para seleccionar la categoria.
m ldioma: Clic para seleccionar el idioma.

Categorias

Las categorias del gestor de descargas tienen el mismo comportamiento de las categorias
generales del sistema, el objetivo es organizar informacion para mejor consulta por parte del
usuario.
Barra de Herramientas:

m  Nuevo: Clic para crear una nueva categoria.

m Editar: Clic una vez esté seleccionado una categoria para editar las propiedades de la

misma.

m Publicar: Clic para cambiar el estado a publico de una categoria.

m Despublicar: Clic para cambiar el estado a no publico de una categoria.

m Eliminar: Clic una vez esté seleccionado una categoria para eliminarla.

m Lote: Clic después de seleccionar varias categorias para editar sus opciones globales.

m Ayuda: Clic para abrir la ayuda nativa de Joomla!

& Edimr  Publicar &) Despubicer | 3 Eiminar | 8] Lem & nyudgs

Q x Tituio = | | Ascendants - || 100 w-

Filtro

E Titido = Publicade Categorta Podre Acaeso Idioma 1D
Sefecrionay estadp -

- Seleczinnar jdipta - Pa hsart - Pushe osse 3

Tivwete: (Alasraivesin] - Saguremionia Punlic Toses 20

Filtros:
e Seleccionar estado: Clic para filtrar la vista por estados. Publicados, despublicados o
todos.
e Seleccionar idioma: Clic para filtrar la vista por idiomas de los objetos.
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Nuevo y Editar

Esta es la vista para crear o editar una categoria

Barra de herramientas
m Guardar: Clic para aplicar los cambios realizados sobre el objeto, se validaran los

campos obligatorios antes de ejecutar la accion. Esta opcidn deja la vista visible para
continuar con la edicion.

m Guardar y cerrar: Clic para guardar los cambios realizados sobre el objeto, se validaran
los campos obligatorios antes de ejecutar la accion. Esta opcion cierra la vista de
edicion y vuelve a la vista de archivos.

m Guardar y nuevo: Clic para guardar los cambios realizados sobre el objeto, se
validaran los campos obligatorios antes de ejecutar la accion. Esta opcidn cierra la vista
de edicion del presente objeto y abre una nueva para la edicion de un nuevo objeto.

m Cancelar: Clic para descartar los cambios actuales y volver a la vista de archivo.

Opciones generales:

S getinlen F .t il

S ocew B Ayon

Cazagoriz Mncpat Sesosone uns C==gona

L TSy ST WIS N ST G My L B (T posiesr, B ovian s s camhia WnEvee gus se. Hiya geesacs sty esmants

Acciss Puble
Darechias e Access

Perathns o Cags

Hame bamechion

Lisies)
['Fopga Eited

(T YIRS EFE A

ok fanvlly e ik
2| -l
¥ - " = =L

Fath Wty

m Titulo: Es el nombre con el que se visualiza la categoria.
m Alias: Nombre alternativo para mostrar en la barra de navegacion cuando las opciones

de SEO estan activas.

m Categoria Principal: Clic para seleccionar la categoria padre de esta categoria si es el
caso, de lo contrario la categoria sera creada como padre.

m Derechos de Acceso: Clic para seleccionar, si el caso, los usuarios que podran tener
derecho de acceso a la categoria, de lo contrario por defecto los derechos los tendran

todos.
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m Derecho de Carga: Clic para seleccionar, si el caso, los usuarios que podran tener
derecho de carga a la categoria, de lo contrario por defecto los derechos los tendran
todos.

Borrar derechos: Clic para seleccionar, si el caso, los usuarios a los que se les sobre

escribiran los derechos de carga a la categoria.
m Descripcion: Escriba la descripcion general de la categoria.

Opciones de publicacion:
© Cancelar @ Ayuda

Cpcionas genaraies Cpciones da Pubilcacion Cpoiones o Metadatcs

Publicada Fubilicadn *
fdicme Todos -
Fecha =

m Publicado: Clic para cambiar el estado publicacién del objeto. Publicado o No publicado
m Idioma: Clic para seleccionar el idioma del objeto, por defecto esta en todos para que

aplique para todos los idiomas.
m Fecha: Seleccione la fecha de creacién del objeto, si se deja en blanco por defecto la

fecha sera la actual (Hoy).

Opciones de Metadatos:
W v* Guartar y carrar | S Gunrdary nuevo | © Cancslar & Ayuda

Opcibbsd dn Publicaoian Ogiciotes de Metadaies

Opclohss gonsrales

Meladescripcldn

Metzpalshres clave

m Metadescripcion: Pequefio parrafo de descripcion del objeto que sera usado para el

SEO del portal.
m Metapalabras clave: Palabras o frases que describen el objeta que seran usadas para
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el SEO del portal.
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